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W celu uregulowania trybu postepowania wynikajacego z wymagan systemu zarzadzania bezpieczenstwem
i higieng pracy, zatwierdza sie i wprowadza do stosowania procedure P-719 ,,Wykonywanie prac szczegoélnie
niebezpiecznych” wydanie Il

Procedura okresla tryb postepowania i wymagania w zakresie wykonywania prac szczegélnie niebezpiecznych
na terenie Grupy Azoty S.A.

Zobowiazuje sie wszystkich pracownikow Grupy Azoty S.A. do przestrzegania postanowien zawartych
w niniejszej procedurze. Dyrektoréw/ Kierownikow jednostek i komorek organizacyjnych zobowiazuje sie do
zapoznania z wymaganiami podlegtych pracownikow.

Nadzor ogolny i kontrole nad realizacjg postanowien niniejszej procedury, sprawuje Cztonek Zarzadu
odpowiedzialny za majatek produkcyjny, bezpieczenstwo techniczne i ochrone srodowiska.

Nadzor bezposredni nad realizacjg i aktualizacja tresci postanowien niniejszej procedury, sprawuje Kierownik
Biura Bezpieczenstwa Procesowego i Ochrony Pracy.

Zlecajacy wykonanie prac, zobowigzany jest przy zawieraniu umowy z danym Wykonawca, do przekazania mu
co najmniej jednego egzemplarza aktualnej wersji niniejszej procedury. W przypadku zmiany procedury
Zlecajacy przekazuje bezzwtocznie Wykonawcy zaktualizowanag wersje.

Procedura zastepuje dotychczas obowiazujaca procedure P-719 ,Wykonywanie prac szczegolnie
niebezpiecznych” wydanie II.

Procedura wchodzi w zycie z dniem ogtoszenia.
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1. Cel

Celem procedury jest zapewnienie bezpieczenstwa w trakcie wykonywania prac szczegolnie niebezpiecznych
na terenie Grupy Azoty S.A.

2. Przedmiot

Procedura okresla:
- tryb przygotowania prac szczegoélnie niebezpiecznych,
- tryb wykonywania prac szczego6lnie niebezpiecznych.

3. Zakres

Miejsce wykonywania prac.

Procedura dotyczy prac szczegoélnie niebezpiecznych realizowanych na terenach zarzadzanych przez Grupe

Azoty S.A.

Procedura nie dotyczy prac:

— realizowanych na terenach dzierzawionych od Grupy Azoty S.A. przez firmy zewnetrzne, za wyjatkiem
prac remontowo-budowlanych na obiektach dzierzawionych;

— realizowanych na terenach stanowiacych wtasnos¢ innych podmiotow zewnetrznych.

Podmioty zobowiazane do stosowania procedury.

Zapisy niniejszej procedury obowiazuja:

- pracownikow Grupy Azoty S.A.,

- wykonawcow / podwykonawcow zewnetrznych (w tym spotki zalezne), wykonujacych prace na rzecz
Grupy Azoty S.A., tam gdzie mowa o obowigzkach Wykonawcy.

Zapisy procedury, w zakresie obowiazkow Uzytkownika, nie dotycza firm dzierzawiacych obiekty na terenie
Grupy Azoty S.A. Obowiazki Uzytkownika spetnia w takim przypadku wtasciciel obiektu/terenu.

Procedura moze by¢ wdrazana i stosowana przez inne firmy, po odpowiedniej implementacji i wdrozeniu
wewnetrznymi regulacjami tych firm.

4. Odpowiedzialnos¢
4.1. Obowiazki os6b zarzadzajacych i nadzoru Grupy Azoty S.A.

4.1.1. Zarzad Spotki:
— za zapewnienie $rodkow potrzebnych do realizacji niniejszej procedury.

4.1.2. Cztonek Zarzadu odpowiedzialny za majatek produkcyjny, bezpieczenstwo techniczne i ochrone
srodowiska:
— za nadzor nad prawidtowoscig funkcjonowania niniejszej procedury.

4.1.3. Kierownik Biura Bezpieczenstwa Procesowego i Ochrony Pracy:

- za monitorowanie aktualnosci procedury, a w przypadku gdy zachodzi taka konieczno$¢, proponowanie
nowelizacji procedury,

— za biezace monitorowanie realizacji wymagan procedury.

4.2. Obowiazki pracownikow w przypadku prac szczegélnie niebezpiecznych wykonywanych bez
udziatu firm zewnetrznych

4.2.1. Obowiazki pracownika

Do obowiagzkow pracownika nalezy:

— znajomos¢ zagrozen wystepujacych podczas prac,

— znajomos¢ instrukcji stanowiskowej, w tym sposobu wykonywania prac szczeg6lnie niebezpiecznych,
— stosowanie sie do zapisow instrukcji stanowiskowej i polecen przetozonego.

4.2.2. Obowiazki mistrza / koordynatora
Do obowiazkéw mistrza lub zastepujacego go aparatowego koordynatora (wg etatyzacji Grupy Azoty S.A.)
nalezy spetnianie wymogow dot. pracownika (pkt. 4.2.1) oraz:
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- bezposrednie kierowanie zespotem wykonujacym prace szczegoélnie niebezpieczne (pracownikami Grupy
Azoty S.A.) i sprawowanie statego nadzoru w trakcie ich wykonywania,
- reagowanie i korygowanie nieprawidtowych dziatan podwtadnych.

4.2.3. Obowiazki kierownika (komorki organizacyjnej Grupy Azoty S.A.)

- minimalizowanie zagrozenia wystepujacego w trakcie prac,

- zapewnienie wykonania oceny ryzyka zawodowego i zapoznania z jej wynikami pracownikow,

- zapewnienie odpowiednich srodkéw minimalizujacych ryzyko zawodowe (organizacyjne i techniczne),

- Zzorganizowanie prac w sposob zapewniajacy bezpieczne i higieniczne warunki pracy w tym zapewnienie
odpowiedniej obsady,

- zapewnienie odpowiednich szkolen i uprawnien pracownikom,

- okreslenie sposobu wykonywania prac szczegoélnie niebezpiecznych w instrukcjach stanowiskowych, a dla
prac nietypowych zapewnienie odpowiedniego instruktazu,

- wystawianie Pozwolen na wykonywanie prac (zat. 2c), jesli zachodzi taka potrzeba.

4.3. Obowiazki podmiotéw w przypadku prac szczegdlnie niebezpiecznych wykonywanych z udziatem
firm obcych

4.3.1. Obowiazki Zlecajacego
okreslenie zakresu i terminu wykonania prac,

— udostepnienie Wykonawcy tresci niniejszej procedury i powiadamianie Wykonawcy w przypadku
wprowadzonych zmian w jej tresci,

- wskazanie wymagan formalno-prawnych Wykonawcy w zakresie prac szczegolnie niebezpiecznych (w poz.
2 tabeli zatacznik nr 4 do niniejszej procedury),

— dokonanie oceny Wykonawcy (poddostawcy ustugi w zakresie inwestycji, remontoéw, obstugi)
z uwzglednieniem spetniania przez poddostawce zasad i przepisow BHP, zgodnie z instrukcja 1-706/1
»,Kwalifikacja dostawcow”,

— okreslenie srodkow dyscyplinujacych w zakresie stosowania zasad i przepisow bezpieczenstwa
np. poprzez wskazanie wykazu kar w zataczniku nr 1 do procedury P-720 za niestosowanie tych zasad,

— powiadomienia o prowadzonych pracach Uzytkownika terenu oraz innych jednostek organizacyjnych
uzytkujacych w rejonie prac obiektu i / lub urzadzen technicznych (elektrycznych, telekomunikacyjnych,
pomiarowych i innych, jesli prace moga spowodowac ingerencje w te obiekty) stosownie do zakresu
i rodzaju prac,

— powiadomienie o terminie i zakresie prac niebezpiecznych Biura Bezpieczenstwa Procesowego i Ochrony
Pracy (dotyczy prac trwajacych ponad 1 dzien i innych uznanych przez Zlecajacego, jako wymagajacych
kontroli Biura Bezpieczenstwa Procesowego i Ochrony Pracy).

4.3.2. Obowiazki Uzytkownika
przygotowanie zakresu prac (w przypadku gdy Uzytkownik jest Zlecajacym) lub zapoznanie sie
z planowanym zakresem prac (w przypadku inwestycji zlecanych przez inne podmioty) realizowanych na
podlegtych instalacjach,

- okreslenie zakresu prac przygotowawczych na instalacji niezbednych do bezpiecznego wykonywania prac
niebezpiecznych,

- uczestnictwo w spotkaniu uzgadniajgcym sposob wykonania prac,

- wyznaczenie prac, dla ktorych niezbedne jest wydanie Zezwolenia (zatacznik nr 2 do niniejszej
procedury),

- zapewnienie przekazania pracownikom wykonujacym prace, niezbednej wiedzy o zagrozeniach
wystepujacych na instalacjach objetych zakresem prac oraz informacji o zalecanych srodkach kontroli
(ograniczania) ryzyka (instruktaz Uzytkownika),

- zapewnienie podlegtym pracownikom Grupy Azoty S.A. informacji o zagrozeniach powodowanych
wykonywaniem prac przez firmy zewnetrzne oraz o srodkach kontroli (ograniczania) ryzyka,

- nalezyte przygotowanie i zabezpieczenie instalacji, obiektow, aparatury, urzadzen do wykonania prac
w tym zapewnienie (w zaleznosci od potrzeb):

e oproznienia, oczyszczenie i skuteczne odizolowanie od mediéow niebezpiecznych urzadzen, zbiornikow,
rurociaggow objetych pracami, zgodnie z zasadami opisanymi w dalszej czesci procedury,

e wykonania pomiaréw stezen substancji niebezpiecznych, jesli takie moga wystepowac w rejonie
wykonywania prac,

¢ ustalenia miejsc podtaczenia do sieci energetycznej odbiornikow Wykonawcy,
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wykonania podtaczen zastepczych,

wytaczenia doptywu energii elektrycznej,

uziemienia remontowanych urzadzen,

zabezpieczenia ppoz. obiektu objetego pracami i informowanie Zaktadowej Strazy Pozarnej

o wykonywaniu na obiekcie prac spawalniczych i innych prac z uzyciem ognia,

- wskazanie Wykonawcy prac urzadzen higieniczno-sanitarnych, z ktorych pracownicy Wykonawcy moga
korzystac,

- zaopiniowanie wykonania rusztowan na instalacji pod katem dostepu do zaworow, armatury, zastawienie
drogi ewakuacyjnej, uniemozliwienia biezacej obstugi instalacji w czasie prowadzonego procesu
technologicznego jak i w przypadku wystapienia awarii, prawidtowego oznakowania strefy
bezpieczenstwa),

- wystawianie Zezwolen (zatacznik nr 2) na wykonywanie prac szczegdlnie niebezpiecznych
w przypadkach gdy sa one wymagane (patrz tez pkt. 5.5.2),

- informowanie Wykonawcy o wszelkich zmianach warunkow bhp i ppoz. w trakcie wykonywania prac,

- zapewnienie biezacego monitorowania warunkow pracy np. stezen substancji niebezpiecznych
w przypadku, gdy taka koniecznos¢ wynika z potencjalnego zagrozenia ze strony Grupy Azoty S.A. (Jesli
koniecznos¢ biezacego monitorowania wynika z potencjalnych zagrozen generowanych przez Wykonawce
to musi on zapewni¢ monitorowanie. Dopuszcza sie zlecanie tego procesu jednostkom Grupy Azoty S.A.),

- sprawowanie nadzoru nad pracami i prowadzenie kontroli warunkow ich wykonywania, pod katem
zgodnosci z postanowieniami instrukcji, projektu, Zezwoleniem i ustaleniami przed rozpoczeciem prac,

- zgtoszenie prac niebezpiecznych do Biura Bezpieczenstwa Procesowego i Ochrony Pracy w przypadku
uznania, ze wymagaja one dodatkowego nadzoru ze strony tego Biura (zawsze przed rozpoczeciem nowej
inwestycji, remontu),

Uwaga: Uzytkownik moze powierzy¢ obowiazki dot. nadzoru nad firmami i informowania o zagrozeniach,
podlegtemu pracownikowi np. mistrzowi, uwzgledniajac mozliwosci ich wykonania w tym kompetencje
i mozliwosci czasowe.

4.3.3. Obowiazki mistrza/ koordynatora
Do obowigzkow mistrza / koordynatora nalezy:
- wykonywanie polecen przetozonego dotyczacych:
e przygotowania Zezwolenia,
e doraznego nadzoru nad pracami firm obcych,
- reagowanie na nieprawidtowosci w zakresie stosowania niniejszej procedury.

4.3.4. Obowiazki Wykonawcy
Do obowigzkéw Wykonawcy poza stosowaniem przepisow prawa oraz wykonywania prac zgodnie z projektem
nalezy:
- uzgodnienie z Uzytkownikiem zakresu, harmonogramu i technologii wykonywania prac,
- zapewnienie dla wszystkich swoich pracownikow:
o szkolen BHP,
e uprawnien specjalistycznych wymaganych dla okreslonych prac,
e przeszkolenia wstepnego w zakresie obowigzujacych zasad i przepisow bhp i ppoz. na terenie Grupy
Azoty S.A. realizowanego przez Biuro Bezpieczenstwa Procesowego i Ochrony Pracy w Grupie
Azoty S.A.,
¢ instruktazu Uzytkownika
i przedstawianie na zadanie Zlecajacego lub Inspektorow BHP Grupy Azoty S.A., dokumentow
poswiadczajacych odbycie ww. szkolen i posiadania stosownych uprawnien,
- przekazanie informacji Uzytkownikowi dot. potencjalnych zagrozen wynikajacych z technologii
wykonywania prac i okreslenie sposobow zabezpieczenia przed tymi zagrozeniami,
- wtasciwe organizowanie i wykonywanie prac wg ustalonej kolejnosci,
- zapewnienia jednoznacznej identyfikacji wizualnej pracownikow swojej Firmy,
- zapewnienie bezposredniego nadzoru podczas wykonywania prac szczegolnie niebezpiecznych dla swoich
pracownikow,
- zapewnienie wykonywania prac, przez co najmniej dwie osoby podczas prac, przy ktorych wystepuje
szczegblne zagrozenie dla zdrowia lub zycia ludzkiego,
- przestrzeganie warunkow wykonania prac zawartych w Zezwoleniu (zatacznik nr 2 do niniejszej procedury)
i Protokole przekazania zgodnie z pkt.5.5.1,
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- prawidtowe oznakowanie terenu prac i jego zabezpieczenie,

- zapewnienie podlegtym pracownikom niezbednego ubrania i sprzetu ochronnego bhp i ppoz., w tym
wymienionego w warunkach zawartych w Zezwoleniu (zatacznik nr 2 do niniejszej procedury),

- zabezpieczenie wykonywanych prac pod katem p. poz. (np. gasnice),

- zapewnienia srodkow pierwszej pomocy dla swoich pracownikow,

- stosowanie urzadzen i narzedzi spetniajagcych wymogi prawne i w dobrym stanie technicznym,

- zasilanie urzadzen elektrycznych wytacznie z rozdzielnic wyposazonych w odpowiednie zabezpieczenia
elektryczne,

- zgtaszanie Uzytkownikowi oraz Inspektorowi Nadzoru, przed rozpoczeciem pracy na danej zmianie, ilosci
zatrudnionych na obiekcie pracownikow oraz nazwiska osoby odpowiedzialnej ze strony Wykonawcy za
nadzoér nad przebiegiem prac, przez dokonanie odpowiedniego wpisu w Dzienniku Budowy (zgodnie
z Prawem Budowlanym) lub Zezwoleniu (zatacznik nr 2),

- posiadanie stosownych decyzji i pozwolen srodowiskowych regulujacych postepowanie w zakresie
gospodarki odpadowej, emisyjnej i Sciekowej itp.,

- spetnienie wymagan formalno-prawnych wynikajacych z umowy lub okreslonych w zataczniku nr 4 do
niniejszej procedury,

- posiadanie Planu ,,BIOZ”, o ile jest on wymagany prawnie, (patrz tez pkt. 5.5.3 Plan BIOZ) i Instrukcji
Bezpiecznego Wykonywania Robot,

- zgtaszanie Uzytkownikowi zamiaru dokonania zmian w sposobie wykonania prac oraz dokonywanie zmian
tylko w przypadku ich aprobaty ze strony Uzytkownika, w formie wpisu do Dziennika Budowy lub
Zezwolenia (zatacznik nr 2 do niniejszej procedury),

- niezwtoczne informowanie pracownikow Wykonawcy i osoby nadzorujacej prace ze strony Grupy
Azoty S.A. o nowych zagrozeniach, ktore wystapity podczas wykonywania prac,

- zapewnienie prawidtowego montazu i odbioru przez upowazniong osobe wykonywanych rusztowan oraz
rozpoczecie jego uzytkowania po zatwierdzeniu Protokotu odbioru (zgodnie z zatacznikiem nr 5 do
niniejszej procedury), oraz kontrola stanu rusztowan w trakcie ich eksploatacji,

- informowanie Uzytkownika o wypadkach i zdarzeniach potencjalnie wypadkowych powstatych w czasie
realizacji prac,

- zapewnienie biezacego monitorowania warunkow pracy np. stezen substancji niebezpiecznych
w przypadku, gdy taka koniecznos¢ wynika z zastosowanej technologii wykonywania prac. Jesli natomiast
koniecznos¢ biezacego monitorowania wynika z potencjalnych zagrozen generowanych przez Grupe
Azoty S.A., biezace monitorowanie zapewni¢ musi Uzytkownik.

Wykonawcy zabrania sie:

- rozpoczynania prac bez waznego Zezwolenia (zatacznik nr 2 do niniejszej procedury), tam gdzie jest ono
wymagane,

- dokonywania bez porozumienia ze Zlecajacym i Uzytkownikiem jakichkolwiek zmian dot. zakresu
i sposobu wykonywania prac, a takze srodkow kontroli / ograniczania ryzyka,

- uzywania do zabezpieczenia prac pod wzgledem ppoz. sprzetu przeciwpozarowego stanowigcego
wyposazenie obiektu,

- wykonywania prac po ich wstrzymaniu przez Uzytkownika, Inspektora BHP lub Nadzoru Budowlanego Grupy
Azoty S.A.

5. Opis postepowania
5.1 Wymagania ogdlne

Tryb postepowania w zakresie przygotowania i wykonywania prac szczegoélnie niebezpiecznych prowadzony
jest wedtug schematu postepowania zatagczonego do niniejszej procedury - zatacznik nr 8.

5.1.1. Tryb postepowania w przypadku prac wykonywanych przez pracownikéw Grupy Azoty S.A.

Przy wykonywaniu prac szczegolnie niebezpiecznych przez pracownikdw Grupy Azoty S.A. nalezy stosowac sie
do instrukcji stanowiskowych. W instrukcjach nalezy uwzglednié¢ zasady opisane w wytycznych dotyczacych
wykonywania prac szczegdlnie niebezpiecznych (zataczniki od nr 6a do nr 6j niniejszej procedury).

Prace szczegoélnie niebezpieczne, nieujete w instrukcjach stanowiskowych moga by¢ w uzasadnionych
przypadkach wykonywane przez pracownikow Grupy Azoty S.A. tylko na wyrazne polecenie przetozonego
i przy zastosowaniu wymagan niniejszej procedury, z wytaczeniem wymogu uzyskania Zezwolenia (zatacznik
nr 2 do niniejszej procedury).
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W przypadku wykonywania przez pracownikow Grupy Azoty S.A. prac przy obstudze urzadzen energetycznych
stwarzajacych mozliwos¢ wystapienia szczegolnego zagrozenia dla zdrowia lub zycia ludzkiego, prac
w zbiornikach, prac spawalniczych, wystawiane jest Pozwolenie stanowiace zatacznik nr 2c do niniejszej
procedury. W przypadku prac wykonywanych przez pracownikow Wydziatu Zasilania i Zabezpieczen
dokumentem dopuszczajacym do prac jest Polecenie wykonania prac oraz dokument potwierdzajacy odbycie
instruktarzu przed przystapieniem do prac (patrz zatacznik nr 6e do niniejszej procedury)”.

5.1.2. Zasady postepowania w przypadku prac wykonywanych przez firmy zewnetrzne.

Tryb postepowania w przypadku wykonywania prac przez firmy zewnetrzne sktada sie z nastepujacych
etapow:
- przygotowanie dokumentacji projektowej zgodnie z przepisami prawa oraz regulacjami wewnetrznymi
Grupy Azoty S.A. (dotyczy prac, dla ktorych wykonywany jest projekt techniczny),
- wytonienie Wykonawcy z zastosowaniem zasad opisanych w pkt. 5.3 Tryb zlecania prac,
- przygotowanie przez Wykonawce harmonogramu i technologii (sposobu wykonania prac),
- spotkanie uzgadniajace sposdb wykonania prac w trakcie, ktérego:
¢ Wykonawca uzgadnia z Uzytkownikiem i innymi jednostkami Grupy Azoty S.A. harmonogram i sposdb
wykonania prac,
e przekazywane sg informacje o zagrozeniach ze strony Uzytkownika i Wykonawcy,
- przygotowanie obiektu/terenu do wykonywania prac,
- przekazanie Protokotem (w zaleznosci od charakteru pracy):
e placu budowy, przy pomocy Protokotu z przekazania placu budowy (zatacznik nr 1a do niniejszej
procedury) w przypadku prac inwestycyjnych,
e obiektu eksploatacji do remontu (zatacznik nr 6 do procedury P-602),
e instalacji/ obiektu/ wezta produkcyjnego do prac: serwisowych, konserwacyjnych w Grupie
Azoty S.A (zatacznik nr 1b do niniejszej procedury),
- przeszkolenie (instruktaz ogolny i ze strony Uzytkownika) dla wszystkich osob wykonujacych prace,
- uzyskanie Zezwolenia na wykonywanie prac szczegolnie niebezpiecznych,
- wykonanie prac z uwzglednieniem zasad opisanych w wytycznych,
- zakonczenie prac i ich odbior.

5.1.3. Tryb postepowania w przypadku prac obstugowych wykonywanych przez firmy zewnetrzne.

Tryb postepowania w przypadku wykonywania prac obstugowych, periodycznych, wykonywanych w ramach
umow czasowych (np. serwis eksploatacyjny) sktada sie z nastepujacych etapow:

- ustalenie wymaganego zakresu prac obstugowych przez Uzytkownika,

- wytonienie Wykonawcy wg zasad pkt. 5.3 Tryb zlecania prac,

- spotkanie uzgadniajace sposdb wykonania prac w trakcie, ktorego:

e uzgadniane sg z Uzytkownikiem i innymi jednostkami Grupy Azoty S.A. technologia (w zakresie BHP)
i harmonogram (lub czestotliwos$¢) oraz zakres wykonania prac,

e przekazywane sa informacje o zagrozeniach ze strony Uzytkownika i Wykonawcy,

e ustalane sa prace wymagajace Zezwolen zwyktych i Zezwolen okresowych lub zastosowanie Protokotu
przekazania obiektu eksploatacji do remontu (wg procedury P-602),

e w przypadku stosowania zezwolen okresowych, strony uzgadniaja, kto przygotuje ,Wykaz prac do
Zezwolenia okresowego” (zatacznik nr 2e do P-719),

e spisywany jest Protokot z przekazania instalacji/ obiektu/ wezta produkcyjnego do prac: serwisowych,
konserwacyjnych w Grupie Azoty S.A (zatacznik nr 1b do P-719),

- przeszkolenie - instruktaz dla kazdego nowego pracownika wykonujacego prace, a dla poszczegélnych prac
obstugowych:

e zgtoszenie Uzytkownikowi zamiaru rozpoczecia prac,

e tam, gdzie to uzgodniono: uzyskanie Zezwolenia (zatacznik nr 2) lub dokonanie wpisow
potwierdzajacych aktualnos¢ ustalen Zezwolenia okresowego (wg zatacznika nr 2b do niniejszej
procedury) lub zastosowanie Protokotu przekazania obiektu eksploatacji do remontu (wg P-602)
i wypetnianie na biezaco Ksiazki remontu wg P-602,

- wykonanie prac w sposob uwzgledniajacy zasady opisane w zatacznikach (od nr 6a do nr 6j niniejszej
procedury),
- zgtoszenie zakonczenia prac kierujgcemu instalacja.
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5.2. Ogoélne zasady wykonywania prac szczegdélnie niebezpiecznych w Grupie Azoty S.A.
5.2.1. Prace wykonywane przez co najmniej dwie osoby (dotyczy pracownikéw Grupy Azoty S.A).

Prace szczegoélnie niebezpieczne, ktére nalezy wykonywac¢ przez co najmniej dwie osoby, w celu
zapewnienia asekuracji wyszczegoélnione sa w odrebnym dokumencie (patrz pkt. 8 niniejszej procedury).

W przypadku, gdy prace wykonywane sa pojedynczo Kierownik komorki organizacyjnej powinien okresli¢
sposob komunikacji w celu zapewnienia z odpowiednia czestotliwoscia informacji, potwierdzajacej
prawidtowy (bezpieczny) przebieg pracy. W tym celu mozna wykorzystac¢ srodki techniczne (np. kamery) lub
procedury meldowania.

5.2.2. Nadzoér prac wykonywanych przez pracownikow Grupy Azoty S.A.

Prace szczegolnie niebezpieczne musza byc¢ nadzorowane przez osoby kierujace (Dyrektor/Kierownik, Mistrz
lub osoba zastepujaca Mistrza). Nadzor powinien zapewni¢ mozliwosc:

- biezacego monitorowania prac (osobiscie lub przy pomocy kamer),

- korygowania / wstrzymania prac,

- natychmiastowego udzielenie i/lub wezwania pomocy w sytuacjach awaryjnych lub wypadkowych.

5.2.3. Prace w porze nocnej.

Prace szczegolnie niebezpieczne winny by¢ wykonywane przede wszystkim na zmianie dziennej. Dopuszcza
sie w uzasadnionych przypadkach wykonywanie prac szczegolnie niebezpiecznych na zmianie popotudniowej
i nocnej, pod warunkiem zapewnienia bezpiecznych warunkéw pracy, w tym wtasciwego oswietlenia
i nadzoru.

Wykaz przetadunkowych prac niebezpiecznych dopuszczonych do wykonywania w porze nocnej okreslony jest
w osobnym zarzadzeniu wewnetrznym.

5.2.4. Kontrola i nadzér nad firmami zewnetrznymi, mozliwos¢ przerwania prac.

Nadzor ze strony Grupy Azoty S.A. nad firmami zewnetrznymi w zakresie bezpieczenstwa prowadzonych prac,

ma na celu zapewnienie spetniania wymagan niniejszej procedury (nie jest to nadzor bezposredni i staty

w rozumieniu Prawa Pracy). Dopuszcza sie realizowanie tego nadzoru w sposob dorazny.

Do sprawowania nadzoru uprawnieni i zobowiazani sa:

- Uzytkownicy obiektow, na ktorych wykonywane sa prace (osobiscie lub poprzez wytypowane kompetentne
osoby, wpisywane w pkt. VI Zezwolenia tj. mistrz lub aparatowy koordynator).

- Inspektorzy Nadzoru Grupy Azoty S.A.,

- Inspektorzy/ Specjalisci BHP z Grupy Azoty S.A.

Wyzej wymienione osoby majg prawo przerwac¢ wykonywanie prac w przypadku stwierdzenia zagrozenia dla

zdrowia i zycia pracownikow lub powaznego naruszenia ustalen Zezwolenia (stanowigcego zat. nr 2 do

niniejszej procedury lub innego Protokotu przekazania, wymienionego w pkt. 5.5.1 niniejszej procedury).

O przerwaniu prac nalezy niezwtocznie powiadomi¢ osobe kierujaca pracownikami Wykonawcy. Fakt

przerwania prac winien by¢ odnotowany w pkt. XVI Zezwolenia (zatacznik nr 2 niniejszej procedury).

Zezwolenie w takim przypadku traci waznosc.

Bezposredni nadzér podczas wykonywania prac szczegdlnie niebezpiecznych dla firm zewnetrznych,
sprawuje kierujacy pracami ze strony Wykonawcy (wpisany w pkt | Zezwolenia, Zatacznik nr 2 do niniejszej
procedury).

W przypadku gdy obiekt / teren, na ktorym wykonywane sa prace mozna przekazac¢ pod nadzor Wykonawcy,
bez spowodowania zagrozen dla instalacji stosuje sie zasade przekazywania protokotem w oparciu o:
zatacznik nr 1a lub zatacznik nr 1b do niniejszej procedury lub w oparciu o zatacznik nr 6 do procedury P-602.
W takim przypadku sposob nadzoru nad pracami, w tym prace wymagajace Zezwolenia ze strony Uzytkownika
okreslone sa w Protokole przekazania (patrz pkt. 5.5.1 procedury).
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5.2.5. Koordynacja prac w zakresie BHP

W przypadku, gdy jednoczesnie w tym samym miejscu prace wykonuja pracownicy zatrudnieni przez roznych
pracodawcow, wyznacza sie koordynatora prac (zgodnie z art. 208 Kodeksu Pracy). Dotyczy to, wiec takze
prac wykonywanych na czynnych obiektach Grupy Azoty S.A. przez jedna firme zewnetrznag w ramach
inwestycji, remontdw, statych umow obstugowych.

Koordynatorem prac remontowych i / lub konserwacyjnych, przy realizacji ustug technicznych jest Kierownik
Wydziatu, na ktorym prowadzone sa prace lub osoba przez niego wyznaczona.

W przypadku wykonywania robot inwestycyjnych, koordynatora catosci prac wyznacza Zlecajacy lub
»prowadzacy zadanie” pracownik Biura Realizacji, Nadzoru i Rozliczen Inwestycji.

W przypadku gdy Wykonawca podzleca wykonanie zleconych mu robot swoim podwykonawcom, wyznacza on
osobe odpowiedzialng za koordynacje prac w ramach tych podmiotow. Osoba ta winna realizowac polecenia
i ustalenia koordynatora catosci prac wyznaczonego przez Grupe Azoty S.A. jak wyzej.

Koordynator:

- ustala zasady wspotdziatania ze soba poszczegolnych firm wykonawczych,

- nadzoruje na biezaco wspotdziatanie roznych Wykonawcow w kontekscie bhp.

Wykonawcy i pracownicy Grupy Azoty. S.A. maja obowigzek stosowania sie do polecen koordynatora.

5.2.6. Wymagania ogélne dla osob wykonujacych prace szczegélnie niebezpieczne.

Przy pracach okreslonych w niniejszej procedurze moga by¢ dopuszczeni jedynie pracownicy, ktorzy:

- posiadaja kwalifikacje przewidziane przepisami dla danego stanowiska oraz odpowiednie,
udokumentowane uprawnienia,

- posiadaja aktualne badania lekarskie przewidziane dla danego stanowiska i rodzaju prac, potwierdzajace
brak przeciwwskazan do wykonywania prac,

- odbyli odpowiednie przeszkolenia (opis w pkt. 5.2.7),

- znaja technologie, sposdb wykonania prac,

- znaja zagrozenia wystepujace w trakcie prac i srodki zabezpieczajace,

- sg wyposazeni w odpowiednie ubrania robocze/ochronne i odpowiednie srodki ochrony indywidualnej,

- sa w dobrym stanie psychofizycznym.

5.2.7. Wymagania dotyczace przeszkolenia osob wykonujacych prace szczegélnie niebezpieczne.
Wymagania dla pracownikow Grupy Azoty S.A.

Pracownicy Grupy Azoty S.A. wykonujacy prace szczego6lnie niebezpieczne musza odbywaé szkolenie
okresowe BHP 1 raz w roku, a w przypadku stanowisk nierobotniczych w terminach zapisanych w ZW dot.
Zasad prowadzenia dziatalnosci szkoleniowej w zakresie bezpieczenstwa i higieny pracy, ochrony
przeciwpozarowej i ochrony srodowiska. Pozostate wymagania - jak dla innych prac.

Wymagania dla pracownikow firm zewnetrznych.

Pracownicy firm zewnetrznych wykonujacy prace szczegdlnie niebezpieczne muszg odby¢ szkolenia

wynikajace z przepisow BHP oraz:

- instruktaz ogolny dla firm zewnetrznych (szkolenie to wazne jest 3 lata) z zakresu BHP i ochrony
srodowiska - prowadzony przez Biuro Bezpieczenstwa Procesowego i Ochrony Pracy,

- instruktaz Uzytkownika dot. wymogoéw bezpieczenstwa wynikajacych z zagrozen na obiekcie Grupy
Azoty S.A., na ktorym wykonywane beda prace (szkolenie wazne jest 1 rok),

- instruktaz stowny pracodawcy przed wykonywaniem prac (zawierajacy zagadnienia opisane w pkt. 5.4.1).

Potwierdzenie odbycia szkolen / instruktazu.

Potwierdzeniem przeprowadzenia szkolen jest:

- w przypadku szkolenia wstepnych i okresowych BHP: pisemne zaswiadczenie,

- w przypadku instruktazu szczegétowego dla firm zewnetrznych (instruktazu Uzytkownika): odpowiedni
wpis szkolacego, w Dzienniku Budowy (w przypadku prac inwestycyjnych/ budowlanych) lub w zataczniku
nr 2a do niniejszej procedury, na ktorym jest tematyka szkolenia i podpisy.
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Osoby upowaznione do przeprowadzenia instruktazu Uzytkownika.

Instruktaz pracownikow Wykonawcy przeprowadza w imieniu Uzytkownika jedna z os6b wymienionych

ponizej:

- osoba zatwierdzajaca Zezwolenie (zatacznik nr 2 do niniejszej procedury),

- osoba upowazniona przez zatwierdzajacego Zezwolenie; np. pracownik nadzoru danej jednostki lub
komorki organizacyjnej np. mistrz, zastepca kierownika.

Osoba ta musi znac zagrozenia wystepujace w trakcie prac i srodki kontroli ryzyka.
W instruktazu uczestniczy takze kierujacy pracami ze strony Wykonawcy prac.

5.2.8. Wymagania dotyczace stosowanego sprzetu i urzadzen.

Maszyny i urzadzenia oraz wyroby stosowane przy prowadzeniu prac objetych niniejsza procedura, musza:

- posiada¢ oznaczenie znakiem zgodnosci, zgodnie z przepisami ustawy o systemie oceny zgodnosci,

- by¢ w dobrym stanie technicznym, (co potwierdzaja odpowiednie badania),

- by¢ dostosowane do srodowiska pracy np. w strefach zagrozonych wybuchem nalezy stosowac urzadzenia
dopuszczone do pracy w tych strefach.

Do utrzymania tacznosci z pracownikami wykonujacymi prace w zbiornikach, rurociagach, studzienkach

kanalizacyjnych oraz wykonujacymi prace na wysokosci na rusztowaniach, podestach, kominach itp.

budowlach moga byc¢ stosowane srodki tacznosci bezprzewodowej pod warunkiem, ze zostaty one

dopuszczone przez zatwierdzajacego Zezwolenie (zatacznik nr 2 do niniejszej procedury).

5.2.9. Ochrona sSrodowiska.

Prace nalezy wykonywa¢ w taki sposob, aby nie wystapito naruszenie norm i przepisow z zakresu ochrony

sSrodowiska. W szczegolnosci nalezy:

- minimalizowac¢ ilos¢ wytwarzanych $ciekow, a w przypadku zrzutu sciekow do kanalizacji uzgodni¢ taka
mozliwo$¢ z odbiorca $ciekow (COS i BOS) i Uzytkownikiem terenu oraz powiadamiaé¢ o fakcie zrzutu
sciekow ww. podmioty,

- nie dopuszczac do zanieczyszczenia gruntu materiatami niebezpiecznymi,

- nie powodowac¢ emisji substancji niebezpiecznych do powietrza skutkujacych przekroczeniem norm
srodowiskowych,

- zapewnié, ze wszystkie powstate w trakcie prac odpady zostana zagospodarowane, zutylizowane lub
zdeponowane na sktadowisku zgodnie z przepisami prawa.

5.2.10. Sytuacje awaryjne.

Wymagania procedury nie obowigzuja w trakcie akcji ratowniczych majacych na celu ratowanie zycia
i zdrowia ludzi.

Wymagania formalne (np. uzyskanie dokumentow i uzgodnien) nie obowiazuja podmiotow uczestniczacych
w akcjach likwidujacych skutki awarii ratowniczych, jesli mogtyby przyczynic¢ sie to do opoznienia dziatan
i zwiekszenia skutkow awarii.

5.3.  Tryb zlecania prac.
5.3.1. Kryteria wyboru Wykonawcy prac.

Wsrod kryteriow, ktore nalezy bra¢ pod uwage przy wyborze jednostek wykonujacych prace na rzecz Grupy
Azoty S.A. powinny byc:

- posiadanie wymaganych uprawnien do wykonywania zlecanych prac,

- posiadanie wymaganych dopuszczen w odniesieniu do stosowanego sprzetu,

- znajomosc i doswiadczenie w wykonywaniu podobnych prac,

- dotychczasowe opinie i oceny dot. spetniania przez firme wymogow bezpieczenstwa.

Kryteria oceny podwykonawcow okreslaja odrebne regulacje wewnetrzne (patrz. pkt. 8 procedury).
Dokonujac wyboru Wykonawcy i sprawdzenia jego przygotowania do wykonywania prac zaleca sie
wyszczegolni¢ wymagania formalno-prawne i ich spetnianie stosujac zatacznik nr 4 do niniejszej procedury.

5.3.2. Rodzaje dokumentow zlecajacych wykonanie prac.

Prace szczegolnie niebezpieczne moga by¢ wykonywane przez Wykonawcow na terenie obiektow na
podstawie ,,umowy”, ,,zaméwienia” lub w oparciu o ,,zlecenia”.

Zlecenia do Wykonawcow zewnetrznych, wystawiane sa na realizacje prac, na ktére uprzednio zostaty
zawarte umowy np. umowy wieloletnie, umowy roczne.
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5.3.3. Umieszczenie wymogow bezpieczenistwa w umowach / zleceniach.

Obowiazek stosowania niniejszej procedury umieszczany jest w tresci umowy lub zlecenia dotyczacej
wykonania prac na terenie Grupy Azoty S.A.

5.3.4. Zapoznanie z procedura firm zewnetrznych.

Niniejsza procedura jest udostepniana dla potencjalnych Wykonawcow prac szczegolnie niebezpiecznych na
etapie okreslania specyfikacji istotnych warunkow zamowienia (SIWZ) przez przygotowujacego zapytanie
ofertowe.

Przy zawieraniu umowy/podpisywaniu zlecenia z danym Wykonawca Zlecajacy, zobowiazany jest, do
ustalenia czy Wykonawca posiada aktualny egzemplarz niniejszej procedury, a w przypadku stwierdzenia jej
braku - do przekazania jej Wykonawcy. Takze na Zlecajacym spoczywa obowiazek przekazania Wykonawcy
aktualnej procedury w przypadku jej zmiany.

5.4. Przygotowanie prac.
5.4.1. Ustalenie sposobu wykonywania prac.

Prace szczegdlnie niebezpieczne moga byc realizowane na terenie Grupy Azoty S.A. tylko w oparciu
o ustalong technologie (sposob wykonania prac).
Opis wykonania prac powinien by¢ zawarty:

e w instrukcji stanowiskowej - przypadku prac bedacych w zakresie obowigzkow pracownikow Grupy
Azoty S.A.,

e w instrukcji wykonania typowych prac remontowych (opracowanych przez Uzytkownika) - dla prac
wykonywanych periodycznie (typowych na instalacji),

e w projektach wykonawczych, planie BIOZ, harmonogramach lub instrukcjach przygotowanych przez
Wykonawce prac - w przypadku prac na instalacjach Grupy Azoty S.A. realizowanych przez firm
zewnetrzne,

e w ustnym instruktazu - dla prac doraznych, nietypowych lub awaryjnych, gdy z uzasadnionych
powoddw nie ma pisemnych instrukcji.

Opis sposobu wykonywania prac powinien obejmowac nastepujace zagadnienia:

e opis zagrozen wystepujacych na instalacji, w tym rodzaj i charakter mediéow, z ktorymi moga miec
stycznos¢ pracownicy, (w tym karty charakterystyki substancji),

o zakres kolejnosci wykonywania zadan,

e imienny podziat pracy, (w tym wskazanie sposobu asekuracji),

e wymagania bezpieczenstwa i higieny pracy przy poszczegélnych czynnosciach w tym sSrodki kontroli
ryzyka takie jak ubrania i sprzet ochrony,

¢ kluczowe dla bezpieczenstwa elementy technologii wykonywania prac,

e sposoby informowania o zagrozeniach i wzywania pomocy,

e zasady udzielania pierwszej pomocy.

5.4.2. Uzgodnienia Wykonawcy z podmiotami Grupy Azoty S.A.

Zakres, technologia oraz harmonogram prac musi zosta¢ uzgodniony z Uzytkownikiem obiektu / terenu, na
ktorym wykonywane sa prace oraz z Uzytkownikami obiektow, na ktérych prowadzone prace moga
powodowac zagrozenia.

Uzgodnienia powinny by¢ dokonane w trakcie spotkania uzgadniajagcego sposob wykonania prac i powinny
zostac¢ udokumentowane np. w Protokole ze spotkania / Protokole przekazania (patrz pkt. 5.5.1 procedury).
Spotkanie uzgadniajace zwotuje Zlecajacy w porozumieniu z Wykonawca okreslajac uczestnikow, date
spotkania oraz zapewniajac sporzadzenie zapisow ze spotkania.

W przypadku prac eksploatacyjnych, wykonywanych na podstawie uméw okresowych, spotkanie uzgadniajace
powinno sie odby¢ jednorazowo przed rozpoczeciem prac wykonywanych w ramach umowy oraz kazdorazowo
w przypadku istotnych zmian dot. charakteru prac i warunkow jego wykonywania.

Dla drobnych prac objetych jednym Zezwoleniem (niebedacych elementem wiekszego zakresu prac
np. stojkowych, inwestycyjnych, remontowych), spotkanie uzgadniajace prace moze ograniczy¢ sie do
uzgodnien miedzy wystawiajacym Zezwoleniem, a kierujacymi pracami. Wowczas wazne dla bezpieczenstwa
ustalenia powinny mie¢ odzwierciedlenie w Zezwoleniu i nie jest wymagany Protokoét ze spotkania / Protokoét
przekazania (patrz pkt. 5.5.1 procedury).
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Uzgodnienia prac w wykopach.

Przed przystapieniem do robot ziemnych Uzytkownik terenu we wspoétpracy z Wykonawca oraz innymi
jednostkami winien ustali¢, czy na terenie wykopu nie przebiegaja rurociagi, kable elektroenergetyczne lub
telekomunikacyjne lub inne obiekty infrastruktury podziemnej.
W tym celu Zlecajacy prace organizuje spotkanie z udziatem:
- kierownika robét ze strony Wykonawcy wykopu (obligatoryjnie),
- kierownika robét ze strony Wykonawcy prac w wykopie (wg potrzeb),
- Inspektora Nadzoru, (jesli zostat wyznaczony),
- branzowych inspektoréw nadzoru (wg potrzeb),
- oraz podmiotow zarzadzajacych obiektami i sieciami znajdujacymi sie w o obszarze lub w bezposredniej
bliskosci wykopow (wg potrzeb) np.:
e Kierownika wydziatu (6w), na terenie, ktorych wykonywane sa wykopy,
e Kierownika Wydziatu Zasilania i Zabezpieczen (dot. sieci energetycznych),
e Kierownika Wydziatu Produkcji i Dystrybucji Mediow lub osoby przez niego wskazanej (dot. sieci
energowodne, kanalizacyjne, gazowe, estakady),
e przedstawiciela Biura Zarzadzanie Nieruchomosciami (dot. drog, chodnikéw, budynkéw Zarzadu,
terendw zielonych),
o Kierownika Zespotu Telekomunikacji Korporacyjnej (dot. sieci telekomunikacyjnych),
¢ innych Uzytkownikow terenu, na ktorym ma by¢ wykonywany wykop.

Wymienione wyzej podmioty zobowigzane sa do okreslenia warunkdéw wykonania prac, w tym sposobow
zabezpieczenia rurociagow / kabli. Warunki te powinny zosta¢ okreslone pisemnie np. w Protokole ze
spotkania / Protokotach przekazania (patrz pkt. 5.5.1 procedury) i w Zezwoleniach (zatacznik nr 2 do
niniejszej procedury).

Uzgodnienia prac w rejonach drég zaktadowych.

W przypadku, gdy prace maja by¢ wykonywane w rejonie drég zaktadowych, przylegtych im chodnikéw
i poboczy wymagane jest uzyskanie od Centrum Infrastruktury uzgodnien w formie pisemnej dot.:

- zajecie pasa drogowego,

- miejsc ustawienia znakéw drogowych, zapor i zabezpieczen,

- wytypowania i oznakowania ewentualnych dojazdow zastepczych i objazdow,

- czesciowego lub catkowitego wytaczeniu drogi z eksploatacji.

Zgoda na zajecie pasa drogowego wyrazona w formie pisemnej, jest przekazywana przez wystawiajacego
oprocz Wykonawcy prac do Dyspozytora Przedsiebiorstwa i Zaktadowej Strazy Pozarnej.

Uzgodnienia prac w poblizu urzadzen elektroenergetycznych.

W przypadku gdy prace maja by¢ wykonywane w poblizu urzadzen elektroenergetycznych (w tym linii
napowietrznych i ziemnych i rozdzielni) nalezy dokona¢ stosownych uzgodnien z Wydziatem Zasilania
i Zabezpieczen Centrum Energetyki.

5.4.3. Ocena ryzyka i informowanie o zagrozeniach.

Dla pracownikow wykonujacych prace szczegélnie niebezpieczne pracodawca okresla ryzyko zawodowe,

zgodnie z wymaganiami prawa i wewnetrzng procedura. W przypadku pracownikow Grupy Azoty S.A. nalezy

stosowac procedure PB-4 ,,Zarzadzanie ryzykiem zawodowym”.

Informacje o zagrozeniach wynikajacych z dziatalnosci Grupy Azoty S.A. przekazywana jest pracownikom

Wykonawcy w nastepujacej formie:

- szkolen i instruktazy, o ktorych mowa w pkt. 5.2.7,

- zapisow w Protokole ze spotkania uzgadniajacego sposob wykonania prac /Protokole (patrz pkt. 5.5.1
procedury) i / lub Zezwoleniu (patrz pkt. IV Zezwolenia, zatacznik nr 2 do niniejszej procedury).

Analiza ryzyka sporzadzona przez Wykonawce powinna wskazywac czy wykonywane prace moga wptyna¢ na
bezpieczenstwo pracownikow i instalacji Grupy Azoty S.A. oraz innych firm. Jesli taki wptyw istnieje nalezy
odpowiednie informacje przekaza¢ przed przystapieniem do prac Uzytkownikowi / Uzytkownikom oraz
osobom kierujacym innych firm.

Grupa Azoty S.A. - Dokument Zintegrowanych Systemoéw Zarzadzania
Dokument sporzadzony wg wzoru stanowigcego zatacznik nr 5 do procedury P-402 ,,Nadzor nad dokumentacja” wydanie IX



) Data opracowania:
Grupa Procedura P-719 09.12.2020 1.

aZO‘rY Wykonywanie prac szczegoélnie niebezpiecznych Nr wydania: Il
Strona 15z 23

Przekazanie informacji powinno by¢ udokumentowane tzn. odpowiednie zapisy powinno znalez¢ sie np.

w Protokole ze spotkania uzgadniajacego sposob wykonania prac / Protokole przekazania (patrz pkt. 5.5.1

procedury) lub w Zezwoleniu (patrz pkt. IV Zezwolenia, zatacznik nr 2 do niniejszej procedury).

Dotyczy to m.in.:

- wszystkich prac mogacych zaburzy¢ prace instalacji w ruchu,

- prac na wysokosci oraz prac z uzyciem dzwigow w miejscach gdzie mogg znajdowac sie pracownicy inni niz
pracownicy Wykonawcy,

- prac z uzyciem otwartego ognia,

- prac w strefach zagrozonych wybuchem,

- prac zwiazanych z mozliwoscia spowodowania zaburzen w dostawie mediow (np. energii elektrycznej,
wody, pary),

- prac zwigzanych z wykonywaniem wykopow,

- prac wykonywanych na ciggach komunikacyjnych, w tym klatkach schodowych, windach, drogach.

Uzytkownik zapewnia, ze informacje te sa przekazane pracownikom Grupy Azoty S.A.

5.4.4. Zgtaszanie prac szczegoélnie niebezpiecznych na Il i lll zmianie.

W przypadku prowadzenia prac szczegolnie niebezpiecznych na zmianie popotudniowej lub nocnej i w dni

wolne od pracy, o prowadzeniu prac szczegdlnie niebezpiecznych kazdorazowo powiadamiaja telefonicznie

Dyspozytora Przedsiebiorstwa nastepujace osoby:

- kierownik zmianowy (dotyczy instalacji produkcyjnych poza Centrum Energetyki),

- dyspozytor Centrum Energetyki,

- w przypadku Departamentu Korporacyjnego Strategii i Innowacji oraz Centrum Infrastruktury inne osoby
posiadajace odpowiednie kwalifikacje, co najmniej mistrz lub osoba go zastepujaca.

Dyspozytorzy Przedsiebiorstwa sa zobowiazani do prowadzenia rejestru prac zgtaszanych i ilosci osob

zaangazowanych w te prace, a takze przeprowadzaja okresowe kontrole, czy prace szczegoélnie niebezpieczne

sg wykonywane zgodnie z niniejsza procedura.

5.5. Dokumentacja

Uwaga: Zabrania sie stosowania zatacznikow w innej formie niz zataczone do niniejszej procedury.
Zabrania sie¢ dokonywania zmian we wzorach zatacznikow.

Dopuszcza sie wypisywanie Zezwolenia (Zatacznik nr 2 do P-719) w formie elektronicznej oraz
stosowanie podpisu elektronicznego (zgodnie z zasadami stosowania niekwalifikowanego podpisu
cyfrowego w Grupie Azoty S.A.) dla zatwierdzajacego Zezwolenie (patrz pkt. Xlll) oraz Koordynatora
robot pod katem BHP (patrz pkt. VII).

Zezwolenie moze by¢ wypisywane recznie i zatwierdzane poprzez umieszczenie wymaganego podpisu
i pieczatki.

Zezwolenie po zatwierdzeniu i dopuszczeniu do prac przez uzytkownika, jest drukowane w dwodch
egzemplarzach. Jeden dla Wykonawcy, drugi dla wystawiajacego. Wypisujacy Zezwolenie ma obowiazek
oznaczyc¢ na pierwszej stronie druku, ktéry jest oryginatem, a ktéry kopia.

5.5.1. Protokét przekazania.

Protokot przekazania placu budowy (zatacznik nr 1a do niniejszej procedury) - dotyczy prac inwestycyjnych.
Dla ustalonego Wykonawcy na terenie danej jednostki organizacyjnej nalezy sporzadzi¢ jeden protokoét na
caty okres wykonywania ww. prac.

Podpisany Protokot z przekazania placu budowy powinni posiada¢ wszyscy Wykonawcy bioracy udziat
w realizacji umowy, zamoéwienia lub zlecenia.

Tresc protokotu odpowiada tytutom punktow wg zatacznika nr 1a do niniejszej procedury.

W Protokole winny by¢ wypetnione wszystkie pozycje. Jesli, ktérys z punktdéw nie ma zastosowania do prac,
nalezy to odnotowac wpisujac ,,Nie dotyczy”.

Protokot z przekazania instalacji/ obiektu/ wezta produkcyjnego do prac: serwisowych, konserwacyjnych
w Grupie Azoty S.A. (zatacznik nr 1b do niniejszej procedury)

Niniejszy Protokot spisywany jest w przypadku zawierania umow czasowych na obstuge serwisowa instalacji,
obiektu lub wezta produkcyjnego (na okres nie dtuzszy niz 1 rok). Podpisany Protokot oraz zakres prac na
terenie czynnych obiektow Grupy Azoty S.A. powinni posiada¢ wszyscy Wykonawcy, bioracy udziat
w realizacji umowy, zamowienia lub zlecenia.
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Tresc protokotu odpowiada tytutom punktow wg zatacznika nr 1b do niniejszej procedury.
W Protokole winny by¢ wypetnione wszystkie pozycje. Jesli, ktorys z punktow nie ma zastosowania do prac,
nalezy to odnotowac wpisujac ,,Nie dotyczy”.

Protokot przekazania obiektu eksploatacji do remontu.
W przypadkach remontéow oraz prac o niewielkim zakresie stosuje sie Protokot przekazania obiektu
eksploatacji do remontu (zat. 6 do procedury P-602).

5.5.2. Zezwolenie / Pozwolenie

Prace szczegblnie niebezpieczne moga by¢ realizowane przez firmy zewnetrzne tylko po uzyskaniu
Zezwolenia (zat. nr 2 do niniejszej procedury) i w okresie jego waznosci.

Zezwolenie nie jest wymagane dla prac wykonywanych przez Wykonawce jesli w pkt. 6 Protokotu przekazania
w zataczniku nr 1a lub 1b do P-719, Uzytkownik nie zastrzegt inaczej.

Uwaga: Zlecajacy i Uzytkownik moga okresli¢ inne prace niz wyszczegolnione w ZW dot. wykazu prac
szczegolnie niebezpiecznych w Grupie Azoty S.A. (pkt. 8 niniejszej procedury), ktore wymagaja Zezwolenia.

Uwaga: W przypadku prac inwestycyjnych i zastosowania Protokotu przekazania placu budowy (zatacznik 1a),
Zezwolenia na prace szczegolnie niebezpieczne (zatacznik nr 2) wystawia osoba wskazana w pkt.6 Protokotu
przekazania placu budowy.

Prace przy obstudze urzadzen energetycznych stwarzajacych mozliwos¢ wystapienia szczegolnego zagrozenia
dla zdrowia lub zycia ludzkiego Rozporzadzenie Ministra Energii z dnia 28 sierpnia 2019 r. w sprawie
bezpieczenstwa i higieny pracy przy urzadzeniach energetycznych (Dz.U. 2019 poz. 1830) oraz przy pracach
spawalniczych (Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 26 wrzesnia 1997r. w sprawie
ogolnych przepisow bezpieczenstwa i higieny pracy (Dz. U. z 2003r. nr 169 poz. 1650) wraz z pdézn. zm.) moga
by¢ realizowane przez pracownikow Grupy Azoty S.A. tylko po uzyskaniu Pozwolenia (zat. nr 2c do niniejszej
procedury) i w okresie jego waznosci.

Pozwolenie nie jest wymagane dla prac opisanych w instrukcjach stanowiskowych wykonywanych przez
uprawnione osoby.

Pozwolenie (zat. nr 2c do niniejszej procedury) jest dokumentem wystawianym dla pracownikow Grupy
Azoty S.A. dla nastepujacych prac:

- prace przy obstudze urzadzen energetycznych stwarzajacych mozliwos¢ wystapienia szczegdlnego
zagrozenia dla zdrowia lub zycia ludzkiego w tym:

1) wewnatrz niebezpiecznych przestrzeni zamknietych, komor paleniskowych kottow, kanatow spalin,
elektrofiltrow, absorberow, walczakow kottow, kanatow i lejow zsypowych, rurociggow sieci
cieplnych oraz w zbiornikach paliw ptynnych i gazowych;

2) wewnatrz zasobnikdéw wegla lub biomasy oraz zasobnikow pytu weglowego lub biomasy;

3) niebezpieczne pod wzgledem pozarowym wykonywane w strefach zagrozenia wybuchem;

4) w obiegach wody elektrowni i elektrocieptowni wymagajace wejscia do kanatow, rurociagow, rur
ssawnych i zbiornikow, jak réwniez prace na ujeciach i zrzutach wody wykonywane z pomostow, todzi
lub barek oraz prowadzone pod powierzchnia wody;

5) z zakresu konserwacji, remontow, montazu, kontrolno-pomiarowego, wykonywane wewnatrz turbin
wiatrowych lub gondoli oraz prace z zakresu zewnetrznej konserwacji gondoli lub $migiet wirnika
turbiny wiatrowej;

6) wykonywane w poblizu nieostonietych urzadzen elektroenergetycznych lub ich czesci, znajdujacych
sie pod napieciem;

7) przy urzadzeniach elektroenergetycznych wytaczonych spod napiecia, lecz uziemionych w taki
sposob, ze ktorekolwiek z uziemien nie jest widoczne z miejsca wykonywania pracy;

8) w wykopach, z zakresu konserwacji, remontow, kontrolno-pomiarowego, wykonywane przy
gazociagach lub innych urzadzeniach gazowniczych oraz rurociggach sieci cieplnych;

9) konserwacyjne, modernizacyjne lub remontowe przy kolejowej sieci trakcyjnej znajdujacej sie pod
napieciem;

10) przy wytaczonych spod napiecia lub znajdujacych sie w budowie elektroenergetycznych liniach
napowietrznych, ktore krzyzuja sie w strefie ograniczonej uziemieniami ochronnymi z liniami
znajdujacymi sie pod napieciem lub mogacymi znalez¢ sie pod napieciem, w tym przewodami trakcji
elektrycznej;
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11) na skrzyzowaniach linii elektroenergetycznych znajdujacych sie pod napieciem lub mogacych znalez¢
sie pod napieciem i przewodami trakcji elektrycznej;

12) przy wytaczonym spod napiecia torze wielotorowej elektroenergetycznej linii napowietrznej
o napieciu 1 kV i powyzej, jezeli ktorykolwiek z pozostatych torow linii pozostaje pod napieciem;

13) konserwacyjne, remontowe lub montazowe przy urzadzeniach i instalacjach roztadowczych paliw
ptynnych i gazowych.- prace spawalnicze na czynnych instalacja bez wstrzymania ruchu zaktadu;

Dla prac wykonywanych przez Wydziat Zasilania i Zabezpieczen w Grupie Azoty S.A. dokumentem
dopuszczajacym do prac jest Polecenie wykonania prac oraz dokument potwierdzajacy odbycie instruktarzu
przed przystapieniem do prac (patrz zatacznik nr 6e do niniejszej procedury).

- prace w zbiornikach, kanatach, studniach, studzienkach kanalizacyjnych, wnetrzach urzadzen technicznych
i w innych zamknietych przestrzeniach, do ktorych wejscie odbywa sie przez wtazy lub otwory o niewielkich
rozmiarach lub jest w inny sposob utrudnione, zwanych w zataczniku 2c ,,zbiornikami"”.

Fakt wydania Pozwolenia nalezy zanotowac w raporcie ruchowym mistrzow.

Przygotowanie i zatwierdzanie Zezwolenia

Zezwolenie na zmianach dziennych przygotowuje Uzytkownik lub osoba przez niego wskazana, a na zmianach
popotudniowych i w dniach wolnych od pracy mistrz zmianowy lub aparatowy koordynator.

Do zatwierdzenia / przedtuzania Zezwolenia upowazniony jest:

na wszystkich zmianach:

- Uzytkownik (patrz definicja pkt. 7 procedury),

na zmianach popotudniowych i w dniach wolnych od pracy:

- Kierownik Zmianowy lub inna osoby posiadajaca odpowiednie kwalifikacje pisemne, upowazniona przez
Dyrektora jednostki organizacyjnej (w tym przypadku obowiazkiem osoby zatwierdzajacej Zezwolenie jest
poinformowanie o tym fakcie Kierownika Zmianowego),

- Dyspozytor Centrum Energetyki,

- w przypadku Centrum Infrastruktury inne osoby posiadajace odpowiednie kwalifikacje, (co najmniej mistrz
lub osoba go zastepujaca) pisemnie upowaznione przez Dyrektora jednostki organizacyjnej.

Uwaga: w przypadku prac na estakadach i ciggach kablowych Zezwolenie wystawia i zatwierdza
Uzytkownik danego obiektu liniowego (np. rurociagu, kabla), w uzgodnieniu z zarzadzajacym estakadami
kanatami kablowymi i Uzytkownikiem terenu.

Wyznaczona przez Dyrektora jednostki organizacyjnej osoba, sporzadza i aktualizuje w razie potrzeb pisemny
wykaz osob upowaznionych do wystawiania Zezwolen na Il i Ill zmianie. Aktualny wykaz dostepny jest
u kierownikow zmianowych jednostek organizacyjnych oraz dla Dyspozytorow Przedsiebiorstwa.

Uwaga: W przypadku prac o charakterze remontowym lub konserwacyjnym urzadzen/ instalacji, ktore sa
wtasnoscia podmiotow zewnetrznych, a umieszczone sa na obiektach/ instalacjach Grupy Azoty S.A.
Zezwolenia na prace szczegolnie niebezpieczne (zatacznik nr 2) wystawia Uzytkownik obiektu.

W przypadku obiektow infrastrukturalnych (podlegajacych Centrum Infrastruktury) usytuowanych na terenach
kilku jednostek, dopuszczalne jest wystawianie jednego Zezwolenia, ktore wystawia gtowny Uzytkownik
uzgadniajac warunki wykonania prac z poszczegélnymi Uzytkownikami terenow / instalacji.

Przy wykonywaniu prac na estakadach ogolnozaktadowych lub ogoélnozaktadowych trasach rurociagow, tzw.
trasach stupow wymagane jest uzyskanie zgody Wydziatu Produkcji i Dystrybucji Mediow.

Waznos$¢ Zezwolenia

Zezwolenie (zatacznik nr 2 do niniejszej procedury) jest wazne na okres pracy jednej zmiany (7°°-15°).
Jednorazowe przedtuzenie waznosci Zezwolenia na nastepna zmiane, moze by¢ dokonane przez osobe
upowazniong do wydania Zezwolenia pod warunkiem:

- braku zmian oséb wykonujacych prace i nadzorujacych prace ze strony Wykonawcy,

- braku zmian warunkow bhp i ppoz. w miejscu wykonywanej pracy.

Sprawdzenie w/w warunkow jest obowiazkiem przedtuzajacego Zezwolenie.

W przypadku zmiany osoby nadzorujacej prace ze strony Uzytkownika, nowa osoba nadzorujaca potwierdza
podpisem w pkt. XIV Zezwolenia zapoznanie sie i sprawdzenie aktualnosci ustalen w Zezwoleniu.
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W przypadku dalszego przedtuzania sie prac poza okres dwoch zmian, nalezy wystawi¢ nowe Zezwolenie
(zatacznik nr 2 do niniejszej procedury).

Uwagi dotyczace sposobu wypetnienia zezwolenia:

Zezwolenie jest wazne po wypetnieniu wszystkich pkt. | - XIll, jesli ktorys z punktow nie ma zastosowania do
prowadzonych prac nalezy wpisa¢ lub zaznaczyc ,,nie dotyczy”.

Pozostate punkty: (XIV- XVIIl) Zezwolenia nalezy wypetnia¢c w trakcje prowadzonych prac i po ich
zakonczeniu.

W razie braku miejsca lub w przypadkach specyficznych warunkow, nalezy sporzadzi¢ odrebny protokot
ustalajacy warunki bhp przy wykonywaniu prac.

Zezwolenie jest w formie edytowalnego pliku pdf, moze by¢ wypisywane recznie lub przy uzyciu komputera
W przypadku recznego wypetniania Zezwolenia, prawidtowo wybrany element nalezy zaznaczy¢ stawiajac
znak x w kwadracie.

Dopuszcza sie stosowanie podpisu elektronicznego, (zgodnie z ,,Zasadami stosowania niekwalifikowanego
podpisu cyfrowego w Grupie Azoty S.A.”) dla zatwierdzajacego Zezwolenie (patrz pkt. Xlll) oraz Koordynatora
robot pod katem BHP (patrz pkt. VII).

Zezwolenie po zatwierdzeniu i dopuszczeniu do prac przez Uzytkownika, jest drukowane w dwoch
egzemplarzach. Jeden dla Wykonawcy, drugi dla wystawiajacego.

Zezwolenia okresowe

Dopuszcza sie wystawianie Zezwolen ,,okresowych” dla:
- powtarzalnych prac obstugowych w konkretnym wezle, wykonywanych przez jedng firme w ramach umoéow
i zlecen okresowych,
- robot remontowych i inwestycyjnych trwajacych dtuzej niz 1 dzien pod warunkiem:
- okreslenia warunkéw bezpiecznego wykonania pracy w formie Zezwolenia,
- braku zmian w zakresie wykonywanych prac,
- braku zmiany warunkow BHP,
- zapoznania z warunkami Zezwolenia wszystkich wykonujacych prace,
- dokonania w zat. nr 2b przed kazda praca wpisu:
e Uzytkownika - potwierdzajacego brak zmian w warunkach Zezwolenia i dopuszczenie do prac,
e 0soby reprezentujacej Wykonawce - potwierdzajacego zapoznanie sie z warunkami Zezwolenia
i ich spetnienie.
Prace, na ktére mozna wystawia¢ Zezwolenia okresowe ustala zleceniodawca, z Wykonawcg prac w trakcie
spotkania ustalajacego sposob wykonania prac.
Wykaz prac do Zezwolenia okresowego zawiera zatacznik nr 2e.

Tres¢ Zezwolenia

W Zezwoleniu musza sie znalez¢ informacje wyszczegolnione w zataczniku nr 2 do niniejszej procedury.

Zezwolenie (zatacznik nr 2) jest wazne, gdy dokonano w nim wszystkich wymaganych wpisow zgodnie

z ,uwagami dotyczacymi sposobu wypetnienia Zezwolenia” (do pkt. XIX w zataczniku nr 2 do niniejszej

procedury) oraz jesli jest podpisane przez Uzytkownika i Wykonawce.

Format numeracji : [symbol wydziatu]/[numer Zezwolenia na wydziale w danym roku] / [rok].

Zatwierdzajacy Zezwolenie (zatacznik nr 2 do niniejszej procedury) powinien w uzasadnionych przypadkach

zazadac¢ dodatkowo dotaczenia do w/w dokumentow:

- wynikow analizy sktadu powietrza,

- o$wiadczenia elektryka odpowiedzialnego za przygotowanie obiektu do pracy i wykonanie zabezpieczen
elektrycznych o wytaczeniu urzadzen elektrycznych i ich zabezpieczeniu,

- oswiadczenia pomiarowca o wytaczeniu urzadzen pomiarowych,

- uzgodnienie przebiegu tras kablowych (wg zatacznik 3 do niniejszej procedury),

- protokot odbioru i dopuszczenia do Uzytkowania rusztowania (zatacznik 5 do niniejszej procedury),

- innych niezbednych dokumentow zwigzanych z wykonywanymi pracami.

Upowaznieni elektrycy i pomiarowcy winni wykonac¢ niezbedne zabezpieczenia i wystawi¢ wymienione

powyzej oswiadczenia oraz wypetnic i podpisa¢ Zezwolenia (zatacznik nr 2 do niniejszej procedury).
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Dostepnos¢ Zezwolenia / Pozwolenia:

- Zezwolenie powinno by¢ wystawione w dwoch identycznych egzemplarzach (oryginat i kopia) oraz
posiada¢ nadany przez wystawiajacego numer ewidencyjny i date wystawienia,

- Zezwolenie po zatwierdzeniu przez osobe upowazniona, otrzymuje Wykonawca. Kopia Zezwolenia
pozostaje w jednostce wystawiajacej Zezwolenie,

- w trakcie wykonywania prac Wykonawca przechowuje Zezwolenie w miejscu prowadzenia prac tak, aby
osoby upowaznione do kontroli wykonywania prac i do kontroli stanowisk pracy miaty wglad
w tres¢ Zezwolenia,

- po zakonczeniu prac Wykonawca przekazuje oryginat Zezwolenia Uzytkownikowi, ktory przechowuje go
przez okres jednego roku od daty wystawienia, zas na prosbe Wykonawcy udostepnia mu jego kopie.

Zezwolenia i Pozwolenia nalezy archiwizowac przez 1 rok.
5.5.3. Plan BIOZ/ IBWR

Dla niebezpiecznych prac budowlanych i remontowych okreslonych w par. 21a Prawo Budowlane, Wykonawca
zobowiazany jest posiadac i stosowac ,,Plan bezpieczenstwa i ochrony zdrowia” zwany planem ,,BIOZ” i/lub
IBWR.

Osoba odpowiedzialng za przygotowanie lub zapewnienie Planu BIOZ/IBWR jest Kierownik budowy / remontu.
Kazdorazowo przed rozpoczeciem prac Plan BIOZ/IBWR musi by¢ przedstawiony Uzytkownikowi oraz byc
dostepny dla osob z nadzoru w tym Inspektoréow Budowlanych i BHP.

Kopia Planu ,,BIOZ”/IBWR winna znajdowac sie:

- u Kierownika Biura Nadzoru - w przypadku zadan inwestycyjnych,

- u Kierownika Dziatu Techniczno - Organizacyjnego w jednostkach organizacyjnych, na terenie ktorego
prace sa wykonywane - w przypadku prac remontowych,

- u Kierownikow odpowiednich dziatow w Centrum Infrastruktury, dla prac prowadzonych w ramach tego
Centrum.

Zawartosc¢ Planu BIOZ okresla odpowiednie Rozporzadzenia Ministra Infrastruktury.

5.6. Sposob wykonania prac.

Wykonujac prace nalezy stosowal przepisy wyszczegolnione w pkt. 8 niniejszej procedury, oraz zasady
bezpieczenstwa i dobre praktyki bezpiecznej pracy. W rozdziale 5.6 zawarte sa dodatkowe wymagania, ktore
obowiazuja przy pracach na terenie Grupy Azoty S.A.

5.6.1. Oznakowanie remontowanych instalacji / weztow.

Teren prac/ remontowany wezet powinien zosta¢ wyraznie oznakowany:

- w przypadku prac w pomieszczeniach: tablicami (np. uwaga remont) na wejsciu do pomieszczen,

- w przypadku prac na wytypowanym obszarze: tablicami jw. oraz taSmami ostrzegawczymi,

- w przypadku remontu rurociagow i aparatow: przy pomocy zawieszek ostrzegawczych (wg zatacznika 7 do
procedury), umieszczonych na wszystkich weztach (doptyw/odptyw mediow).

5.6.2. Zasada odtaczania mediow.

Do wezta / urzadzenia, ktore podlega remontowi / naprawie nalezy odtaczy¢ doptyw mediow, jesli moga one
wptynac na bezpieczenstwo wykonywania prac tj.

- zasilanie w energie elektryczna,

- doptyw mediow ciektych i gazowych.

Zasade skutecznego odtaczania doptywu mediow do remontowanego wezta nalezy traktowac jako norme, od
ktorej odstepstwo winno by¢ uzasadnione przy jednoczesnym zastosowaniu innych rownowaznych srodkow
zabezpieczajacych, wyszczegolnionych w formie pisemnej (np. w Instrukcji wykonania prac, w Zezwoleniu
lub w zataczniku do Zezwolenia). Przy przekazywaniu do wykonania prac remontowych pojedynczych
urzadzen np. pomp, aparatéw, dla ktorych nie jest mozliwe wykonanie odciecia doptywu mediow przez
zatozenie zaslepek, dopuszcza sie prowadzenie prac po odcieciu doptywu mediow zaworami i po upewnieniu
sie, ze zawory zapewniaja wymagang szczelnos¢ i pewnos¢ odciecia. Wykonywanie prac demontazowych
urzadzen i aparatéw, ktore nie sa zaslepione wymaga statego nadzoru nad pracami przez wyznaczonego
pracownika Uzytkownika, a Wykonawca prac winien by¢é powiadomiony o grozacym zagrozeniu
i 0 koniecznosci zachowania szczegélnej ostroznosci przy wykonywaniu prac.

Zaslepiania doptywow mediow jest bezwzglednie wymagane:
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- przy pracach w zbiornikach i lub wewnatrz innej przestrzeni zamknietej,
- przy prowadzeniu wielodniowych prac remontowych na instalacjach, sprezarkach i innych obiektach
technicznych.

Miejsca zaslepien ustala:
- projektant po konsultacji z Uzytkownikiem (dla prac, w ktorych ma zastosowanie projekt wykonawczy);
- Uzytkownik - w pozostatych przypadkach.

5.6.3. Prace w zbiornikach i innych przestrzeniach zamknietych.

Bezposrednio (nie wczesniej niz 0,5h) przed przystapieniem do prac w zbiornikach lub innych przestrzeniach
zamknietych gdzie wystepuje ryzyko:

- wystepowania gazow, par substancji niebezpiecznych lub

- braku, lub nadmiaru tlenu,

nalezy wykonac badania sktadu powietrza.

Uzytkownik zapewnia wykonanie badan potwierdzajacych dotrzymywanie poziomow bezpiecznych NDS
(najwyzsze dopuszczalne stezenie/natezenie - wspotczynnik okreslajacy stezenie toksycznego zwiagzku
chemicznego lub innego czynnika szkodliwego w danym okresie pracy) i DGW (dolng granice wybuchowosci -
najnizsze stezenie sktadnika palnego w mieszaninie z powietrzem lub innym gazem utleniajacym, przy ktorym
zapton jest juz mozliwy). Informacje w/w zakresie opisano w wytycznych do procedury (zatacznik nr 6b).

W przypadku gdy istnieje ryzyko powstania atmosfery niebezpiecznej w trakcie prac z uwagi na zastosowane

technologie przez Uzytkownika:

- Uzytkownik w uzgodnieniu z Wykonawca okresla konieczno$¢ biezacego monitorowania atmosfery pracy
w pkt. VIIl Zezwolenia,

- Wykonawca z Uzytkownikiem ustalaja jednostke wykonujaca ww. monitoring.

5.6.4. Prace w wykopach.
Pracownicy Grupy Azoty S.A. nie moga wykonywac prac ziemnych dla gtebokosci ponizej 1 m.
Wytyczenie wykopu.

Po uzyskaniu Zezwolenia (wszystkich uzgodnien), Wykonawca wyznacza w terenie - poprzez wbicie palikow -
trasy przebiegu przewidywanego wykopu, jego granice szerokosci oraz okresla przewidywana gtebokosc
wykopu. Wyznaczenie granic wykopu musi zosta¢ uzgodnione z Uzytkownikiem, na ktdorego terenie wykop ma
by¢ wykonywany oraz z Inspektorem Nadzoru prac, (co potwierdza wpisem do Zezwolenia).

W oparciu o powyzsze ustalenia, Zlecajacy wykonanie prac lub Inspektor Nadzoru opracowuje szkic wykopu.

Na szkicu nalezy okresli¢ usytuowanie wykopu w stosunku do statych punktow w terenie:

- drogi, budynku, budowli,

- ustalenie przebiegu tras kablowych.

Teren wykopu winien by¢ poddany szczegotowej kontroli, ktdrag winni wykonaé uprawnieni pracownicy
Wydziatu Zasilania i Zabezpieczen we wspotpracy z Uzytkownikiem terenu, w celu sprawdzenia czy przez
teren wykopu lub w jego sasiedztwie nie przebiegaja kable elektroenergetyczne pozostajace w eksploatacji.
W przypadku, gdy przez teren wykopu lub w bezposrednim sasiedztwie, z wytyczonymi granicami wykopu
przebiegaja pozostajace w eksploatacji kable, elektryk Wydziatu Zasilania i Zabezpieczen nanosi ich przebieg
na dostarczonej przez zleceniodawce mapie ze szkicem wykopu.

Szkic podpisuje osoba, ktdra go sporzadzita.

Mape z naniesionymi trasami przebiegu kabli podpisuje elektryk oraz Uzytkownik terenu.

Uzgadniajacy przebieg tras kablowych Uzytkownik - elektryk danego rejonu sporzadza Protokot uzgodnienia
przebiegu tras kablowych (zatacznik nr 3 do niniejszej procedury).

W przypadku, gdy brak jest mozliwosci skutecznego zabezpieczenia kabli bedacych pod napieciem przed
mozliwoscig uszkodzenia i gdy zmiana trasy wykopu nie jest mozliwa, nalezy na czas prowadzenia prac
w rejonie kabli dokonaé¢ wytaczenia kabli spod napiecia. Wytaczenie kabli spod napiecia wymaga
powiadomienia o tym odbiorcow i Scistego ustalenia z nimi terminu i czasokresu wytaczenia.
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Prowadzenie prac.

Prace nalezy prowadzi¢ wytacznie na obszarze i w granicach wykopu wytyczonych i okreslonych na szkicu.

W razie stwierdzenia w trakcie wykonywania robot ziemnych wystepowania jakichkolwiek przewodow lub
instalacji, ktore nie zostaty wymienione w Zezwoleniu, lub przedmiotow trudnych do identyfikacji nalezy
natychmiast przerwac wszelkie prace do czasu zbadania zaistniatej sytuacji i ustalenia, na jakich warunkach
mozliwe jest w tym miejscu dalsze bezpieczne prowadzenie prac.

Na wznowienie prac wymagane jest wystawienie nowego Zezwolenia (zatacznik nr 2 do niniejszej procedury).
Informacje w/w zakresie opisano w wytycznych do procedury (zatacznik nr 6g).

5.6.5. Odbior rusztowan.

Dopuszcza sie do stosowania w Grupie Azoty S.A. rusztowania jesli dokonano:

- odbioru technicznego (zgodnie z przepisami budowlanymi),

- dopuszczenia do uzytkowania w Grupie Azoty S.A.

Odbioru technicznego dokonuje osoba, ktora zgodnie z przepisami prawa jest kompetentna do takich

odbioréw. Sporzadza ona Protokot odbioru rusztowania (zatacznik nr 5) lub dokonuje stosownego wpisu do

Dziennika Budowy.

Osoba kompetentng do odbioru technicznego rusztowan jest Kierownik Budowy, ktory petni samodzielng

funkcje techniczng w budownictwie (posiada stosowne uprawnienie budowlane w specjalnosci konstrukcyjno

budowlanej) lub osoba przez niego upowazniona o wspomnianych uprawnieniach.

Dopuszczenie rusztowania do uzytkowania w Grupie Azoty S.A. ma miejsce po pozytywnym zaopiniowaniu

przez:

- przedstawiciela Wykonawcy prac na rusztowaniu (nie jest to wymagane jesli Wykonawca prac jest
jednoczesnie Wykonawca rusztowania),

- Uzytkownika obiektu, na ktéorym wykonywane sg prace.

Pozytywne opinie powinny by¢ potwierdzone podpisami w Protokole (zatacznik nr 5 do niniejszej procedury).

,Protokét odbioru i dopuszczenia do uzytkowania rusztowania” stanowiacy zatacznik nr 5 do niniejszej

procedury jest przekazywany uzytkownikowi rusztowania. Oryginat protokotu wraz z oryginatem Zezwolenia

przekazany jest Wykonawcy prac. Wykonawca ma obowigzek codziennie przed rozpoczeciem prac na

rusztowaniu dokonac przegladu doraznego stanu rusztowania i dokonac¢ wpisu na stronie 2 Protokotu, w tabeli

Kontrola rusztowania.

Po wygasnieciu waznosci protokotu lub w przypadku zakonczeniu prac oryginat protokotu Wykonawca

przekazuje Uzytkownikowi.

Uwaga: Zaleca sie! Ze wzgledu na pozniejszy proces archiwizacji, aby oryginat Zezwolenia i oryginat

zatacznikow do zezwolenia byty przechowywane w starannosci. Nie nalezy pozostawia¢, umieszczaé

dokumentow na remontowanych urzadzeniach, aparatach, rusztowaniach, itp.

5.7. Zakonczenie prac.

Zakonczenie prac szczegolnie niebezpiecznych powinno:

- by¢ poprzedzone uporzadkowaniem terenu i usunieciem zawieszki (oznakowania opisanego w pkt. 5.6.1
niniejszej procedury),

- zostac zgtoszone Uzytkownikowi obiektu,

- zostac potwierdzone:
e wpisem do Ksigzki Budowy (tam, gdzie ma to zastosowanie),
o wpisem w Zezwoleniu.

6. Schemat postepowania

Zatacznik nr 8.

7. Terminologia
Grupa Azoty S.A. - Grupa Azoty Spotka Akcyjna

Prace szczegolnie niebezpieczne - prace, o ktdrych mowa w obwieszczeniu (Rozporzadzenie Ministra Pracy
i Polityki Socjalnej z dnia 26 wrzesnia 1997 r. w sprawie ogolnych przepisow bezpieczenstwa i higieny pracy),
oraz prace okreslone jako szczegdlnie niebezpieczne w innych przepisach dot. bezpieczenstwa
i higieny pracy lub instrukcjach eksploatacji urzadzen i instalacji, a takze inne prace o zwiekszonym
zagrozeniu lub wykonane w utrudnionych warunkach uznane przez pracodawce jako szczegolnie
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niebezpieczne. Wykaz prac szczegdélnie niebezpiecznych wytypowany dla Grupy Azoty S.A. stanowi oddzielny
dokument (pkt. 8 niniejszej procedury).

Uzytkownik

- Kierownik Wydziatu lub innej komorki organizacyjnej Grupy Azoty S.A., (lub osoba formalnie go
zastepujaca) wtasciwy dla obiektu i / lub terenu wykonywania prac,

- Dyrektor / lub osoba zastepujaca - w przypadku Jednostki Biznesowej Katalizatory,

- osoba pisemnie upowazniona przez Dyrektora Centrum Infrastruktury - w przypadku prac na obiektach
infrastrukturalnych podlegajacych Centrum Infrastruktury tj. estakadach, rurociggach i drogach
ogoblnozaktadowych, sieci kanalizacyjnych,

- kierujacy inwestycja ze strony Departamentu Korporacyjnego Strategii i Innowacji - w przypadku
inwestycji na terenach nie podlegajacych poszczegolnym jednostkom organizacyjnym.

Uwaga: w szczegélnych przypadkach, gdy faktyczne zarzadzanie obiektami / obszarem powierzone zostato
jednostce innej niz Grupa Azoty S.A. mozliwe jest na zasadzie wzajemnych pisemnych ustalen, przekazanie
niektorych obowiazkow i praw Uzytkownika jednostce zarzadzajacej. Dotyczy to m.in. przygotowywania
instalacji do prac i wypisywania Zezwolen, na wykonywanie prac szczegolnie niebezpiecznych.

Wykonawca - podmiot niebedacy jednostka organizacyjna w Grupie Azoty S.A. realizujacy prace na
instalacjach Grupy Azoty S.A. w oparciu o umowe lub zlecenie.

Firma zewnetrzna - firma niebgedaca Grupa Azoty S.A.

Zezwolenie - Zezwolenie na wykonywanie prac szczegolnie niebezpiecznych na terenie Grupy Azoty S.A. -
dokument dopuszczajacy do prac szczegolnie niebezpiecznych sporzadzony wg wzoru do niniejszej procedury
(stanowiacy zatacznik nr 2 do niniejszej procedury).

Pozwolenie - Pozwolenie na rozpoczecie prac przy obstudze urzadzen energetycznych stwarzajacych
mozliwos¢ wystapienia szczegolnego zagrozenia dla zdrowia lub zycia ludzkiego, prac w zbiornikach, prac
spawalniczych (zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Energii z dnia 28 sierpnia 2019 r. w sprawie
bezpieczenstwa i higieny pracy przy urzadzeniach energetycznych (Dz.U. 2019 poz. 1830) oraz
Rozporzadzeniem Ministra Pracy i POlltykl Socjalnej z dnia 26 wrzesnia 1997r. w sprawie ogolnych przepisow
bezpieczenstwa i higieny pracy wraz z pdzn. zm. (stanowiace zatacznik nr 2c do niniejszej procedury).

Koordynator prac - koordynator, o ktorym mowa w rozporzadzeniu art. 208 Kodeksu Pracy.
Aparatowy koordynator - nazwa stanowiska w Grupie Azoty S.A.
Zleceniodawca (zlecajacy) - kierujacy komorka organizacyjna odpowiedzialng za wybor i podpisanie umowy.

IBWR - Instrukcja Bezpiecznego Wykonywania Robét - rozumie sie przez to sposob zapobiegania
zagrozeniom zwigzanych z wykonywaniem robét budowlanych, o ktérych mowa w art.21 a ust.2, ustawy
z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo budowlane oraz sposéb postepowania w przypadku wystapienia tych zagrozen.
(Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dn.6 luty 2003 r. w sprawie: bezpieczenstwa i higieny pracy przy
wykonywaniu roboét budowlanych)/ zlecenia z Wykonawca na wykonanie prac.

8. Dokumenty zwigzane

Procedury i instrukcje systemow zarzadzania:

— PB-4 ,Zarzadzanie ryzykiem zawodowym”,

- 1-706/1 ,Kwalifikacja dostawcow”,

- P-602 ,,Eksploatowanie obiektow technicznych”.

— P-505 ,,Realizacja Inwestycji”,

— ZW dot. minimalnych wymagan, dotyczacych bezpieczenstwa i higieny pracy, zwigzanych
z mozliwoscia wystapienia w miejscu pracy atmosfery wybuchowej,

— ZW dot. zasad prowadzenia dziatalnosci szkoleniowej w zakresie bezpieczenstwa i higieny pracy, ochrony
przeciwpozarowej i ochrony Srodowiska,

— ZW dot. wykazu prac szczegolnie niebezpiecznych w Grupie Azoty S.A.,

— ZW dot. rodzaje prac w Spotce Grupa Azoty S.A., ktore nalezy wykonywad, przez co najmniej dwie osoby,

— ZW dot. zasad zatadunku oraz roztadunku substancji niebezpiecznych do/z zbiornikéw transportowych
Spotki w Grupie Azoty S.A.,

— ZW dot. Zasad stosowania niekwalifikowanego podpisu cyfrowego w Grupie Kapitatowej Grupa Azoty.
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Inne:

- Ustawa Kodeks Pracy z 26 czerwca 1974r. (Dz. U. nr 24 poz. 141) z pdzn. zm.,

- Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 26 wrzesnia 1997r. w sprawie ogolnych przepisow
bezpieczenstwa i higieny pracy (Dz. U. z 2003r. nr 169 poz. 1650) wraz z pézn. zm.,

- Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 6 lutego 2003 r. w sprawie bezpieczenstwa i higieny pracy
podczas wykonywania robét budowlanych (Dz. U. nr 47 poz. 401),

- Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 23 czerwca 2003r. w sprawie informacji dotyczacej
bezpieczenstwa i ochrony zdrowia oraz planu bezpieczenstwa i ochrony zdrowia (Dz. U. nr 120 poz. 1126)
(Planu BIOZ),

- Rozporzadzenie Ministra Energii z dnia 28 sierpnia 2019 r. w sprawie bezpieczenstwa i higieny pracy przy
urzadzeniach energetycznych (Dz.U. 2019 poz. 1830)

- Instrukcja opracowanych przez Centrum Energetyki i zgodne z przepisami w sprawie bezpieczenstwa
i higieny pracy przy urzadzeniach i instalacjach energetycznych - w przypadku prac przy urzadzeniach
elektroenergetycznych.

9. Zataczniki

Zatacznik nr 1a - Protokot z przekazania placu budowy,

Zatacznik nr 1b - Protokot z przekazania instalacji/obiektu/wezta produkcyjnego do prac: serwisowych,
konserwacyjnych w Grupie Azoty S.A.,

Zatacznik nr 2 - Zezwolenie na wykonywanie prac szczegolnie niebezpiecznych na terenie Grupy Azoty S.A.,
Zatacznik nr 2a - Potwierdzenie odbycia instruktazu Uzytkownika,

Zatacznik nr 2b - Zatacznik do Zezwolenia okresowego,

Zatacznik nr 2c - Pozwolenie na rozpoczecie prac przy obstudze urzadzen energetycznych stwarzajacych
mozliwos¢ wystapienia zagrozenia dla zdrowia lub zycia ludzkiego, prac w zbiornikach, prac spawalniczych,
Zatacznik nr 2d - Informacja o zagrozeniach generowanych w zwiazku z pracami realizowanymi na terenie
Grupy Azoty S.A.,

Zatacznik nr 2e - Wykaz prac do Zezwolenia okresowego,

Zatacznik nr 3 - Uzgodnienie przebiegu tras kablowych w Grupie Azoty S.A.,

Zatacznik nr 4 - Tabela wymagan formalno-prawnych Wykonawcy w zakresie prac szczegolnie niebezpiecznych,
Zatacznik nr 5 - Protokét odbioru i dopuszczenia do uzytkowania rusztowania,

Zatacznik nr 6a - Wytyczne dotyczace zaslepiania i odslepiania rurociagow i zbiornikow,

Zatacznik nr 6b - Wytyczne dotyczace wykonywania prac w zbiornikach,

Zatacznik nr 6¢ - Wytyczne dotyczace wykonywania prac w strefach zagrozonych wybuchem,

Zatacznik nr 6d - Wytyczne dotyczace wykonywania prac spawalniczych oraz innych prac z uzyciem ognia otwartego,
Zatacznik nr 6e - Wytyczne dotyczace wykonywania prac przy urzadzeniach elektroenergetycznych,

Zatacznik nr 6f - Wytyczne dotyczace wykonywania prace demontazowych i prac rozbiérkowych,

Zatacznik nr 6g - Wytyczne dotyczace wykonywania prac w wykopach,

Zatacznik nr 6h - Wytyczne dotyczace wykonywania prac remontowych w ruchu,

Zatacznik nr 6i - Wytyczne dotyczace wykonywania prac na wysokosci,

Zatacznik nr 6j - Wytyczne dotyczace wykonywania prac diagnostycznych prowadzonych na ruchu,

Zatacznik nr 7 - Oznakowanie remontowanego wezta - zawieszka ostrzegawcza (wzor),

Zatacznik nr 8 - Schemat postepowania,

Zatacznik nr 9 - Wykaz udokumentowanych informacji przechowywanych i dokumentujacych wykonywanie
prac szczegolnie niebezpiecznych.
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